GOREV TANIMI FORMU

ANA HiZMET BiRiMi : SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

BiRiM

: Sosyal Hizmet Bolimi

UNVAN

: Bolum Bagkani

Temel Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
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Fakdltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla idari ve akademik isleri béliim icerisinde yapmak.

Bollim Kurullarina ve Bolume bagh kurullara bagkanlik etmek.

Bolimin ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor etmek.

Dekanlik ile B6lim arasindaki her turlt yazismanin saghkh bir sekilde yapilmasini saglamak,

Bolimin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak.

Bolliimde egitim-6gretimin dizenli bir sekilde siirdirilmesini saglamak.

Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak.

Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek, Dekanliga iletmek.

Bolimin degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini yiritir, raporlari Dekanliga sunmak.

. Fakdlte Kalite Glivence Koordinatorliigu ile esglidiimlii calisarak Béliime bagh programlarin akredite edilme ¢alismalarini

ylriatmek.

Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak Bolumdeki
o6gretim elemanlari ve idari personel arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina saglamak.

Her yariyil basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak.

Bolim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

Bollimiindeki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaclar dogrultusunda, diizenli ve saghkh bir
sekilde yiritilmesini saglamak.

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar yapmak.

Egitim-Ggretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglamak.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

Fakilte ERASMUS PLUS (+) Birim Sorumlusu ile koordinasyonu saglayarak, Béliimde ERASMUS PLUS (+) programlarinin
planlanmasini ve yiritilmesini saglamak.

Dekanin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

imza yetkisine sahip olmak,

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

ONAYLAYAN

Tarih : Adi ve Soyadi
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