VIDEO KONFERANS OTURUM TALEP FORMU
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Video Konferans Oturumlarinda Dikkat Edilmesi Gerekenler

Toplanti / Etkinlige ait oturum; ilgili video konferans yaziiminda Gazi Universitesi
Uygulama ve Arastirma Merkezi (GUZEM) E-68renme uzmani tarafindan olusturulmakta
ve yazili olarak (e-posta/mesaj) ilgili birim sorumlusuna bildirilmektedir.
GUZEM tarafindan toplanti/etkinlik 6ncesinde ilgili birim tarafindan belirlenen (yardimci
yonetici (co-host) olarak atanacak olan) kisi/kisilere video konferans sisteminin kullanimi
ile ilgili temel kullanim egitimi verilmektedir.
Oturumlarda ilgili birim tarafindan belirlenen kisiler yardimci yonetici (co-host) olarak
atanmaktadir. Yardimci yoneticiler asagidaki islemleri yapabilir:
o Katilimcilari oturuma kabul etme/oturumdan ¢ikarma
o Katilimcilara mikrofon/kamera agma-kapatma istegi gonderme
o Oturumu kayit etme
o Ekran paylasimi yapma
Oturum baglanti adreslerinin toplanti/etkinlik katiimcilari ile paylasiimasi ilgili birimin
sorumlulugundadir.
Oturum baglanti adreslerinin sosyal medya sitelerinde paylasiimamasi tavsiye
edilmektedir. Bu durumun herhangi birinin (istenmeyen misafirler dahil) oturuma
katilabilmesine yol acacagi unutulmamalidir.
Oturumlar GUZEM tarafindan kayit altina alinmaktadir. istenildigi takdirde
toplantiyi/etkinligi talep eden birim tarafindan da kayit islemi yapilabilmektedir. ilgili
birimin kayit almasi halinde kendilerinde bulunan video kaydinin glivenligi ve paylasiimasi
ile ilgili her tlrll husus bu birimin sorumlulugundadir.
Oturumlarda sohbet 6zelligi givenlik gerekcesi ile kisitlanmistir (Katihmci mesajlarini
yalnizca yonetici (host) gorebilmektedir). Bununla birlikte ilgili birimin talebi
dogrultusunda sohbet ayarlari tim katihmcilarin mesaj gonderebilecegi ve génderilen
mesajlari gorebilecegi sekilde diizenlenebilmektedir.

Unvan, Ad Soyad

Okudum, anladim, kabul ediyorum.
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